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Rozdzial 1
A. Przedmiot regulacji, Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Grodkowskie Wodociagi i
Kanalizacja Sp. z 0. 0. — zwang dalej GRODWIK lub Zamawiajacym w zakresie
okreslonym niniejszym regulaminem.
Postanowienia niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniami zawartymi w niniejszym
paragrafie, stosuje si¢ do:

1) zamoéwien bedacych w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoscig
sektorowg (tzw.: sektorowe zamdwienia podprogowe), jezeli zamowienie
spehnia facznie dwa warunki:

a) jest kwalitikowane zgodnie z art. 132 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych jako zamdowienia sektorowe oraz
b) jego warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamodwien publicznych, a jest wicksza od
réwnowartosci  kwoty 50 000 zi, (sektorowe zamowienia
podprogowe).

2) zamoOwien, ktorych warto$¢ przekracza 50 000 zi, a nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, a ktére nie sg zamdowieniami
wskazanymi w pkt. 1 niniejszego ustepu, (publiczne zamoéwienia
podprogowe),

3) zamoOwien, ktorych wartosé nie przekracza rownowartosci 30 000 euro  lub
zamoOwien w rozumieniu ust. 2 pkt.1 niniejszego paragrafu, ktore finansowane
lub wspotfinansowane sg ze srodkdéw europejskich.

. Do pozostatych zamowien stosuje przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych w

pelnym zakresie.

. Regulaminu niniejszego nie stosuje si¢ w wypadkach, w ktorych zamowienie spetnia

przestanki wskazane w ust, 2 pkt. 1 i 2, ale jest ono finansowane z udziatem $rodkow,
ktorych przyznanie jest uzaleznione od zastosowania innych procedur.

. Z Regulaminu wylacza sie¢ wydawanie $rodkéw z Zaktadowego Funduszu Srodkow

Socjalnych, ale tylko, jezeli warto$¢ nie przekracza w skali roku dla danego zamowienia
kwoty 30 000 euro.
Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikow Spotki.

. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zamdéwieniu, nalezy przez to rozumieé

zamoOwienie wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu. Zamowien udziela si¢ pisemnie na
podstawie umoéw, zlecen lub zamowien (dopuszczone inne formy pisemne).

. Wartosci okreslone w niniejszym regulaminie sg wartosciami netto. Szczegdlne

wymagania dotyczace szacowania wartosci zamdOwienia zawarte zostaly w niniejszym
regulaminie i obowigzujg dla wszystkich zamdowien.

Przetarg w rozumieniu niniejszego regulaminu to postepowanie, w ramach, ktérego ocena
ofert nastgpuje wylacznie w oparciu o kryterium ceny, z zastrzezeniem § 20 niniejszego
regulaminu.
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10 . Fakt udzielenia zamowienia winien zosta¢ zarejestrowany we wlasciwym rejestrze — za
wyjatkiem zaméwien, o ktorych mowa w § 8 ust 1.

§2

1. Do udzielania zamdéwien w imieniu Spotki uprawnione sg osoby upowaznione zgodnie z

Aktem zalozycielskim spotki do jej reprezentowania, dziatajace w sposob okreslony w
tymze akcie.

2. W przypadku zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 5 000 zt, do udzielenia
zamOwienia uprawnione sg osoby zajmujace stanowiska merytorycznie odpowiedzialne
za realizacje zamowienia.

Y

2)

Osoby te zlecajgc dane zamowienie (umowa, zlecenie, zamowienie) dziatajg w
imieniu Spotki na podstawie stosownego pisemnego petnomocnictwa lub za
pisemna zgoda uprawnionych 0sob w spotce.

Dla zaméwien do kwoty 5 000 ztotych nie obowigzujg wymagania z § 1 ust 7 z
zastrzezeniem § 20 niniejszego regulaminu.

§3

I[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

)

2)

3)

4)

)

6)

7

8)

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (jednolity tekst — Dz. U. z
2017 r., poz.1332, z pézn. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w
rozumieniu przepisow w/w. ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane,
za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ ofertg, ktdra

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert albo
ofert¢ z najnizszg ceng;

ofercie cz¢Sciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie z
treScig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wykonanie czesci
zamoOwienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie
z okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajacego sposob wykonania zamowienia;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamdwien publicznych (jednolity tekst — Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz.
1163 z p6zn. zm.);

wykonawcey / oferencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe
prawng albo jednostk¢ organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej,
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9

10)

11)

12)

ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia.

Zamawiajacym lub GRODWIK lub Spélka— nalezy przez to rozumieé
Grodkowskie Wodociggi i Kanalizacja Sp. z o. o.

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang mig¢dzy
GRODWIK a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd GRODWIK
lub osoby przez niego upowaznione;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow
zaméOwienia, ktora zwiera niezbedne informacje do przeprowadzenia
postepowania, w tym w szczegdlnosci:

* nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

* tryb udzielenia zamowienia — informacje szczegétowg z odestaniem do
regulaminu;

" opis przedmiotu zamowienia;

* termin wykonania zamowienia;

* warunki udzialu w postepowaniu wraz ze wskazaniem dokumentow i
sposobu ich oceny

* informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a
takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami;

* wymagania dotyczace wadium;

* termin zwigzania oferta;

" 0pis sposobu przygotowywania ofert;

* miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

= opis sposobu obliczenia ceny;

* opis kryteridw, ktdrymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny
ofert;

* informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetlnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamOwienia
publicznego;

* wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

* istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawierane] umowy W sprawie zamowienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawarl z nim umowg¢ w sprawie zamoOwienia
publicznego na takich warunkach;

* ewentualne pouczenie o mozliwosci wniesienia sprzeciwu do wyniku,

" opis czgéci zamOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszceza sktadanie ofert
czgsciowych;

Regulamin Udzielania Zamowien 2018 ] 5



* opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;

» adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego,
jezeli zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie¢ drogg elektroniczna;

* informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawcg, jezeli zamawiajgcy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych,

oraz inne informacje jakie bedg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

13) Przedmiocie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dobro, ktore chce
pozyska¢ Zamawiajacy, opisany w sposob wyczerpujacy, jednoznaczny i
niedyskryminujacy;

14) Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie osobe na samodzielnym stanowisku
lub kierownika komorki organizacyjnej skladajgcego zapotrzebowanie;

15) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ dokument sktadany przez wnioskodawce,
a okreslajacy przedmiot zamowienia i jego szacunkowag warto$¢ na podstawie,
ktorego po jego zatwierdzeniu realizowane sa czynno$ci zmierzajgce do
udzielenia zamdwienia.

16) dokumentacji postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie
dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania (w szczegdlnosei
protokét postepowania wraz z zalgcznikami i umowg o udzielenie
zamoOwienia).

B. Zadania uczestnikow postepowania o udzielenie zamowienia

§4
Kierownik Zamawiajgcego sprawuje nadzor nad udzielaniem zamdowien publicznych.
Kierownik Zamawiajacego w szczegolnosci:
1) podejmuje decyzje w przedmiocie wszczecia postepowania i wyboru trybu
jego prowadzenia;
2) powotuje i odwotuje cztonkow Komisji Przetargowej;
3) podejmuje decyzj¢ w sprawie odrzucenia oferty Wykonawcy;
4) podejmuje decyzje w przedmiocie rozstrzygnigcia sprzeciwu, o ktérym mowa
w § 13 ust. 7;
5) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;
0) zatwierdza dokumentacje postepowania;
7) zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego;
Kierownik Zamawiajgcego, moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikowi Zamawiajgcego.
Glowny Ksiegowy:
1) podpisuje wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, co oznacza potwierdzenie, ze przedmiot zamowienia miesci sie w
planie rzeczowo — finansowym,
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2) podpisuje, obok Wnioskodawcy faktury i rachunki dotyczace realizacji
zamOwienia publicznego opisane zgodnie z zasadami okreslonymi w
odrgbnym Zarzadzeniu Kierownika Zamawiajgcego,

3) prowadzi obstuge finansowa zamowien publicznych udzielanych przez
Zamawiajgcego,

5. Wnioskodawca:

1) Opracowuje 1 przedstawia wniosek o przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego. Wniosek podlega zatwierdzeniu pod
wzgledem merytorycznym przez Kierownika Zamawiajgcego, sprawdzeniu
Glownego Ksiegowego w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych w
planie rzeczowo — finansowym. Wniosek sporzadza si¢ zgodnie z wzorem
stanowigcym zalacznik Nr 1 do regulaminu. Wniosek podlega rejestracii.

2) Opracowuje i przedstawia aneks do wniosku w przypadkach:

* potrzeby zmiany S$rodkow finansowych niezbednych do realizacji
zadania okreslonego we wniosku,

* potrzeby zmiany przedmiotu / wykonawcy / termindéw lub catkowitym
odstapieniem od realizacji przedmiotowego zadania okreslonego we
whniosku.

Aneks do wniosku sporzadza si¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik Nr 5 do
niniejszego regulaminu.

3) Okresla zrédta finansowania danego zamoOwienia oraz ustala warto$¢
zamowienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym regulaminie w
szczegbdlnosci w oparciu o nastepujgce wymagania:

* wydatek czyniony jest w ramach catej jednostki,

» wydatek nie moze by¢ podzielony w sposob, ktory prowadzitby do
braku obowigzku stosowania procedur ustawy PZP (zakaz dzielenia),

* wydatek nie moze by¢ zanizany w celu braku obowigzkowego
stosowania ustawy PZP,

* wydatki musza by¢ dokonywane w sposob celowy, oszczedny
i rzetelny z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,

4) Wystepuje z propozycja wyboru trybu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego,

5) Odpowiada za realizacj¢ i rozliczenie uméw w sprawie zamoOwienia
publicznego,

6) Prowadzi wymagang sprawozdawczos$¢ dotyczgcg realizacji umow,

7) Opracowuje materialy niezbgdne do sporzadzenia SIWZ, azwlaszcza opis
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami niniejszego regulaminu,

8) Przedstawia propozycje terminu realizacji zamowienia,

9) Proponuje kryteria oceny i wyboru ofert,

10)Przygotowuje istotne informacje, ktore powinny znajdowac si¢ w tresci umowy
oraz innych dokumentach niezbednych do przeprowadzenia czynnosci
prowadzacych do udzielenie zamowienia.

6. Komisja Przetargowa / Negocjacyjna stanowi zespol pomocniczy Kierownika
Zamawiajgcego.
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7.

Komisja Przetargowa / Negocjacyjna powotywana jest w postepowaniach o wartosci
szacunkowej przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro lub
w innych uzasadnionych przypadkach, a w przypadkach, gdy wnioskodawcg jest
jednoosobowe stanowisko, Wnioskodawca wspolpracuje przy realizacji z wyznaczonymi
przez Kierownika Zamawiajacego osobami i wtedy nie powotuje sie komisji.
Organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres czynnosci wykonywanych przez Komisje
Przetargowa, atakze obowigzki jej cztonkéw okresla odrebna uchwata o powotlaniu
Komisji Przetargowej oraz "Regulamin pracy Komisji Przetargowej". Regulamin pracy
Komisji Przetargowej stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2 - Procedury

A. Ustalenie wartosci zamowienia

§5

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej lub na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w  programie
funkcjonalno — uzytkowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w roku
poprzednim z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo taczna warto§¢ zamowien tego samego rodzaju, ktérych
Spotka zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas powyzej 12 miesigcy, a na okres nieprzekraczajacy
48 miesigcy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem catego okresu
trwania umowy.

Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas dtuzszy niz 48 miesiecy lub na czas nieoznaczony,
warto$cig zamOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zamdwienia.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszezgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia powinna by¢ ustalona wedhug $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro, okreslonego zgodnie z wiasciwym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia podana jest we wniosku o udzielenie zamdéwienia; do wniosku
powinny zosta¢ dotaczone informacje na temat szacowania o ile takie istnieja.
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9. W zakresie szacowania wartosci zamowienie, zastosowanie majg regulacje wynikajace z ustawy
Prawo zaméwien publicznych; w przypadku zmiany w ustawie prowadzacej do kolizji zapisow
niniejszego paragrafu z zapisami ustawy obowigzuja zapisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

B. Zasady udzielania zamowien

§6

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. ZamoOwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego regulaminu.

4. Postepowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.

S. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia tylko w przypadkach okreslonych w niniejszym regulaminie.

6. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacii,
ktore podaje si¢ podczas otwarcia ofert.

7. Zamawiajgcy dopuszcza realizacj¢ zamowienia z udzialem podwykonawcy; jednakze, gdy
udziat w realizacji zamowienia bierze podwykonawca wykonawca zobowigzany jest do
podania jego nazwy oraz zakresu wykonywanych a trakcie realizacji zamoOwienia
czynnosci — informacje te podawane sg w ofercie lub w czasie negocjacji.

§7

1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w
niniejszym regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

2. Forma pisemna obowigzuje zawsze dla:

1) wszelkich czynnosci podejmowanych po zlozeniu ofert, w tym wezwan do
wyjasnienia lub uzupetnienia oferty, odpowiedzi na te wezwania,

2) informacji o odrzuceniu ofert,

3) wynikow postgpowania oraz wszelkich czynnosci zwigzanych ze $rodkami
ochrony prawne;j.

W specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zamawiajgcy moze ustali¢ takze inne

czynnosci, dla ktérych wymagana jest forma pisemna.

3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia sktadane przez
zamawiajgcego oraz wykonawcoéw przekazywane s3, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng — chyba, ze niniejszy
regulamin wymaga okreslonej formy.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub poczty elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
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Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegllnoscei, jakos$é, funkcjonalnos$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, oraz termin wykonania zamowienia.

C. Udzielanie sektorowych zamowien podprogowych

§8
Udzielenie zaméwienia, ktorego wartos$¢ nie przekracza kwoty 50 000 zI. nie wymaga
prowadzanie ktéregokolwiek ze wskazanych ponizej szczegdlnych trybow postepowania,
realizacja zamOwienia nastepuje na podstawie zapotrzebowania ustnego lub
pisemnego. Brak obowigzku stosowania szczegélnego trybu, nie zwalnia o0sdb
udzielajagcych zamoéwien z konieczno$ci zachowania szczegdlnej starannosci przy
zarzadzie mieniem Spotki.
Udzielenie zamdwienia, ktorego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote wskazang w ust
1, a nie przekracza kwoty 100 000 zi. musi zosta¢ poprzedzone negocjaciami z co
najmniej dwoma potencjalnymi wykonawcami. Jezeli jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty jest cena, zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu zapytania
cenowego.
Udzielenie zaméwienia, ktérego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote wskazang w ust
2, a nie przekracza kwoty 500 000,00 zt. musi zosta¢ poprzedzone negocjacjami, z co
najmniej trzema potencjalnymi wykonawcami. Jezeli jedynym kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty jest cena, zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu zapytania
cenowego. W uzasadnionych przypadkach dla zamowien o w/w wartosci Kierownik
Zamawiajgcego moze podjac decyzje o zastosowaniu trybu negocjacji, o ktérym mowa w
§ 9 lub przetargu, o ktorym mowa w § 10.
Negocjacje i zapytanie cenowe, o ktorych mowa w ust 2 i 3 przeprowadza Prezes Zarzadu
Spotki lub osoba, ewentualnie osoby przez niego wyznaczone. Prezes Zarzadu Spotki
moze wyznaczy¢ osobe w sposob staly zobowigzang do przeprowadzania w imieniu
Spotki negocjacji i zapytania cenowego, o ktorych mowa w ust. 2 i 3.

Negocjacje i zapytanie cenowe, o ktorych mowa w ust 2 i 3, mogg zosta¢ przeprowadzone
takze za posrednictwem telefonu, faxu, poczty elektronicznej i innych kanatow
porozumiewania si¢ na odleglo$¢ i pisemnie udokumentowane zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zalgczniki do niniejszego regulaminu: zalgcznik 4a (zapytanie
cenowe), i 4b (oferta cenowa), zalgcznik 6 (protokol z negocjacji).
Z negocjacji 1 zapytania cenowego, o ktérych mowa w ust 2 i 3 sporzadza sie protokot
wskazujacy, co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) podmioty biorgce udzial w negocjacjach lub zapytaniu cenowym,

3) osoby reprezentujace Spotke i poszczegdlnych oferentdow,

4) date i miejsce przeprowadzenia negocjacji lub zapytania cenowego,
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5) sposéb komunikowania si¢ 0s0b reprezentujgcych Spotke i oferentdow,

6) wstepne propozycje oferentow,

7) kryteria oceny ofert,

8) wskazanie podmiotu, ktoremu proponuje sie udzieli¢ zamdwienia i warunkow,
na jakich ma to nastgpi¢, potrzeby odstagpienia od udzielenia zamdwienia wraz
z uzasadnieniem takiego wniosku,

9) podpisy wszystkich 0s6b reprezentujacych w negocjacjach lub w przetargu
Spotke.

Protokoél sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

it

10.

11.

Protokol, o ktorym mowa w ust. 6 osoba lub osoby prowadzgce negocjacje lub zapytania
cenowego przekazuja Zarzadowi Spotki. Ostateczna decyzja dotyczgca udzielenia
zmowienia badZ odstapienia od jego udzielenia nalezy do wytacznej kompetencji Zarzadu
Spotki.

Umowe z wybranym w drodze negocjacji lub zapytania cenowego oferentem podpisujg w
imieniu Spoétki osoby upowaznione zgodnie z aktem zatozycielskim Spotki do jej
reprezentowania lub petnomocnik Spoétki.

Szczegblowe zasady prowadzenia negocjacji i zapytania cenowego dla kazdego
zamOwienia, o ktéorym mowa w ust 2 i 3, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym
regulaminie, moze indywidualnie okresli¢ Zarzad Spotki.

W razie watpliwosci, co do trybu udzielenia zaméwienia, Zarzad Spotki decyduje o
wyborze formy: zapytanie cenowe albo negocjacje.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci ze wzgledu na powszechnosé
przedmiotu zamdwienia, szeroki krgg podmiotow mogacych realizowaé dane zamdwienie
dla zamoéwien, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie, zgodnie z pisemng decyzja
Zarzadu Spotki mozna zastosowa¢ procedury, o ktorych mowa w § 9 i § 10 niniejszego
regulaminu, z wszystkimi wymaganiami wskazanymi dla tych procedur.

§9
Udzielenie zamdéwienia, ktorego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote 500 000, 00 zl, a
cena nie jest jedynym kryterium wyboru oferty, musi zosta¢ poprzedzone
zaproszeniem do negocjacji zamieszczonym na stronie internetowej Spotki, =z
zastrzezeniem § 5. Kierownik Zamawiajacego moze rowniez podja¢ decyzje o
opublikowaniu ogtoszenia takze w prasie.
Tres¢ ogloszenia ustala udzielajacy zamoéwienia, przy czym zawiera ono, co najmniej:
zwiezly opis przedmiotu zamdéwienia z ewentualnym odestaniem do Specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie
jest to zamdéwienie publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych, wskazanie terminu i miejsca sktadnia ofert oraz wskazanie osoby
wyznaczonej w Spofce do udzielania informacji dotyczacych zamowienia z podaniem
numeru telefonu kontaktowego, informacje o kryteriach oceny informacje o wysokosci i
formach wniesienia wadium.
Termin sktadania ofert wstepnych, na podstawie, ktorych potencjalni wykonawcy zostang
dopuszczeni do negocjacji, nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od daty ukazania sie ostatniego
ogloszenia, o ktorym mowa w ust 1.
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10.

11.

12.

Komisja negocjacyjna, o ktorej mowa w ust 7, moze po uptywie terminu sktadania ofert
wstepnych, wyznaczy¢ wszystkim oferentom dodatkowy 7 dniowy termin na ztoZzenie
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie okreSlonych warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu. Dokumenty skladane w dodatkowym 7 dniowym terminie nie mogg
modyfikowa¢ w Zzaden sposob warunkow realizacji zamowienia wskazanego w tresci ofert
wstepnych.
Warunkiem uznania postgpowania za wazne, jest ztozenie pisemnych ofert zawierajacych
wszystkie elementy wskazane w ogloszeniu, przez co najmniej jeden podmiot. Wszystkie
zlozone oferty komisja negocjacyjna, o ktorej mowa w ust. 7 otwiera jednoczesnie, nie
wcezesniej jednak niz przed uplywem terminu wskazanego w ogloszeniu albo przed
uptywem dodatkowego 7 dniowego terminu wskazanego w ust 4, w razie jego
wyznaczenia.
Szczegotowe zasady prowadzenia negocjacji dla kazdego zamdwienia, o ktorym mowa w
ust 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie
okresli¢ Zarzad Spoiki.
W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust 1, w Spélce
powotuje si¢ komisj¢ negocjacyjng, sktadajgcg sie, co najmniej z trzech 0sob.
Komisje powotuje i wyznacza jej przewodniczgcego Kierownik Zamawiajacego.
W sktad komisji mogg wchodzi¢ osoby niebedace pracownikami Spotki, jezeli jest to
uzasadnione koniecznoscig skorzystania w trakcie postepowania ze specjalistycznej
wiedzy takich osob. Przewodniczacym komisji zawsze jest pracownik Spotki.
Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegdlnosci zwoluje jej posiedzenia i
zawiadamia o tym fakcie cztonkoéw komisji i w razie potrzeby oferentow.
Negocjacje odbywaja si¢ w siedzibie Spotki i wymagaja osobistego stawiennictwa
oferentow. Negocjacje konczg si¢ ztozeniem ofert ostatecznych.
Komisja przeprowadza negocjacje, z ktorych wyniku sporzadza protokot zawierajgcy, co
najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) wskazanie 0os6b wchodzacych w sktad komisji negocjacyjnej,

3) date przeprowadzenia negocjacji,

4) warunki bedace przedmiotem negocjaciji,

5) ostateczne propozycje poszczegdlnych oferentdw,

6) podpisy wszystkich cztonkoéw komisji biorgcych udzial w negocjacjach oraz

wykonawcy.
Protokol sporzgdza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik Nr 7 do niniejszego
regulaminu.
13. Po przeprowadzeniu negocjacji sporzadzona zostaje dokumentacja, w sktad, ktore;

wchodzg oferty wstepne, protokoty z negocjacji, o ktérym mowa w ust 12:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) date i miejsce opublikowania ogloszenia lub ogloszen, o ktérych mowa w ust1,
3) wskazanie os6b wchodzgcych w sktad komisji negocjacyjnej,
4) wskazanie podmiotow biorgcych udziat w negocjacjach i opis ich propozycji
zawartych w ofertach wstepnych,
5) date 1 godzing otwarcia ofert wstepnych,
6) date przeprowadzenia negocjaciji,
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7) warunki bedgce przedmiotem negocjacji oraz kryteria oceny ofert,

8) ostateczne propozycje poszczegolnych oferentow,

9) wskazanie podmiotu, ktéoremu komisja negocjacyjna proponuje udzieli¢
zamoOwienia i warunkow, na jakich ma to nastgpi¢, ewentualnie wskazanie
potrzeby odstgpienia od udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem takiego
wniosku,

10) podpisy wszystkich cztonkéw komisji biorgeych udziat w negocjacjach.
Dokumentacj¢ sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 8 do
niniejszego regulaminu.

Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia zmowienia badz odstgpienia od jego udzielenia

nalezy do wylacznej kompetencji Zarzadu Spoftki.

14. Umowe z wybranym w drodze negocjacji oferentem podpisujg w imieniu Spotki osoby
upowaznione zgodnie z umowg spotki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spotki.

§10

1. Zamoéwienia, ktorego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote 500 000, 00 zl, a jedynym
kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cema, udziela si¢ po przeprowadzeniu
przetargu. Spolka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie
internetowej. Kierownik Zamawiajgcego moze réwniez podjaé decyzje o opublikowaniu
ogloszenia takze w prasie. Ogloszenie winno si¢ ukaza¢, co najmniej jednokrotnie w
prasie lokalnej i w uzasadnionych przypadkach, co najmniej jednokrotnie w dzienniku o
zasiegu regionalnym lub ogdlnopolskim.

2. Tres¢ ogloszenia ustala udzielajagcy zamowienia, przy czym zawiera ono, co najmnie;j:
zwigzly opis przedmiotu zamowienia z ewentualnym odestaniem do Specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie
jest to zamdéwienie publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych, wskazanie terminu i miejsca przeprowadzenia przetargu oraz
wskazanie osoby wyznaczonej w Spolce do udzielania informacji dotyczgcych
zamOwienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego, kryterium oceny ofert,
informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.

3. Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spotki nie wczesniej niz w terminie 7 dni od
daty ukazania si¢ ostatniego ogloszenia, o ktorym mowa w ust 1.

4. Warunkiem uznania postgpowania za wazne, jest przystapienie do przetargu jedmego
podmiotu.

5. Szczegolowe zasady prowadzenia przetargu dla kazdego zamdwienia, o ktorym mowa w
ust 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie
okresli¢, Zarzad Spotki.

6. Przetarg przeprowadza Komisja przetargowa, skladajgca sie, co najmniej z trzech osob.
Do komisji przetargowej stosuje si¢ przepisy § 9 ust. 8, 91 10 niniejszego regulaminu.

7. Komisja przeprowadza przetarg, z ktorego sporzadza protokol, dokumentacje czynno$ci —
zawierajacy, co najmnie;j:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Date 1 miejsce opublikowania ogloszenia lub ogloszen, o ktéorych mowa w
ust.1,

3) Wskazanie oso6b wchodzacych w sktad komisji przetargowe;j,

Regulamin Udzielania Zamowien 2018 |13



4) Wskazanie podmiotow biorgcych udzial w przetargu / wraz adresem i
warunkami realizacji zamdwienia/,
5) Datg i godzing sktadania / otwarcia ofert,
6) Wskazanie podmiotu, ktoremu komisja przetargowa proponuje udzielié
zamoOwienia i zaoferowang przez ten podmiot cen¢ za wykonanie zamdwienia,
ewentualnie wskazanie potrzeby odstgpienia od udzielenia zamdwienia wraz z
uzasadnieniem takiego wniosku,
7) Podpisy wszystkich cztonkoéw komisji biorgcych udziat w przetargu.
Protok6l — dokumentacj¢ czynnoSci sporzadza si¢ zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik na 9 do niniejszego regulaminu
8. Protokot, o ktérym mowa w ust 7 osoba, lub osoby prowadzace przetarg, przekazujg
Zarzadowi Spolki. Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia zmdwienia badZ odstgpienia
od jego udzielenia nalezy do wylgcznej kompetencji Zarzadu Spotki.
9. Umowe z wybranym w drodze przetargu oferentem podpisujg w imieniu Spotki osoby
upowaznione zgodnie z umowg spolki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spotki.

§11

1. Zamowienie moze zosta¢ udzielone z pominigciem zasad okreslonych w § 8,§ 9 i § 10
jezeli wyrazi na to pisemng zgode Zarzad Spotki oraz zachodzi, co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznoscei:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone z przyczyn
obiektywnych tylko przez jednego wykonawce,

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie Spdtki wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia
(awarie, stany wyzszej koniecznosci),

3) w prowadzonym zgodnie z niniejszym regulaminem postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, do negocjacji lub przetargu nie przystgpita wymagana liczba
potencjalnych wykonawcow lub nie zostata ztozona wymagana liczba ofert
spetniajacych warunki wskazane w ogloszeniu.

2. Wnioskodawca winien przedlozy¢ Zarzadowi Spolki pisemny wniosek w sprawie
zastosowania ust. 1 wraz z uzasadnieniem.

3. W uzasadnionym wypadku Prezes Zarzadu Spotki w formie zarzgdzenia ma prawo ustali¢
odrgbng procedur¢ dla poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamdwienia. W
przypadku zaméwien o wartosci powyzej 50 000, 00 zl ustalenie odrebnej procedury
wymaga uchwaty Zarzadu Spotki.
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D. Udzielanie publicznych zamowien podprogowych

§12

Realizacja zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, odbywa si¢ z zastosowaniem ponizszych

procedur:

1) Realizacja zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 50 000 zt
nastgpuje na podstawie wniosku zatwierdzonego przez wiasciwego czlonka
Zarzadu oraz Glownego Ksiggowego Wniosek sporzadza sie zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

2) Zamowienia udzielane sg na podstawie zapytania cenowego sporzadzonego
zgodnie ze wzorami stanowigcymi zalacznik nr 4 a i 4 b do niniejszego
regulaminu, skierowanego, do co najmniej do dwoch Wykonawcow o ile jest
to mozliwe z uwagi na charakter przedmiotu. Odstgpienie od wskazanej ilo$ci
wykonawcoéw moze nastgpi¢ jedynie w uzasadnionych i udokumentowanych
(zapis na wniosku) przypadkach - wramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci, (dostawy, ustugi lub roboty budowlane) bedgcej przedmiotem
zamoOwienia. zapytania cenowego.

3) Na podstawie przeprowadzonego zapytania cenowego: Wnioskodawca badz
wyznaczony przez Zarzad pracownik wskazuje Wykonawce, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

4) Osoba wskazana w punkcie 3 sporzadza pisemng notatke stuzbowa, ktora po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego, jest podstawg do realizacji
danego zamowienia. Notatka ta w przypadku, gdy jest sporzadzana przez
Whnioskodawce stanowi zalgcznik do wniosku, realizacja zamdwienia
nastepuje natomiast po zarejestrowaniu wniosku. Notatke sporzadza sig
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

5) Z przeprowadzonej procedury Pracownik sporzadza pisemny protokol, ktory
po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego jest podstawa do realizacji
danego zamowienia. Protokot sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 3 — Regulacje wspodlne

§13

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkéw

zamoOwienia, zapytania cenowego.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest

jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot

zamOwienia jest podzielny. Wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe na jedng lub
wigce] czgSci zamoOwienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czescei
zamoOwienia, na ktore oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
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oferte. Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ niezwlocznie wykonawcy bez otwierania.

6. Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w specyfikaciji,
ogloszeniu lub zapytaniu cenowym — jednakze nie dtuzej niz 30 dni. W uzasadnionych
przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
jednakze nie dtuzszy niz 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody, na przedtuzenie zwigzania
oferta, nie powoduje utraty wadium. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania ofertg. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert

7. Wykonawca, w przypadku, gdy nie zgadza si¢ z rozstrzygnigciem postepowania
dokonanym przez Zamawiajagcego prowadzonym zgodnie z § 8, § 9, § 10 moze
jednorazowo ztozy¢ do Zamawiajgcego pisemny sprzeciw na czynnos$¢ lub zaniechanie
Zamawiajacego — Zamawiajacy udzieli pisemnej odpowiedzi na sprzeciw w terminie do 7
dni od dnia wplynigcia. W zakresie sprzeciwu nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych o $rodkach ochrony prawne;j.

§ 14

1. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert; oferty
cenowe, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik 5b do niniejszego
regulaminu, moga by¢ przesytane faksem i do nich nie ma zastosowania zdanie pierwsze.

2. W przypadku przetargu, zapytania cenowego, negocjacji (w zakresie ofert ostatecznych)
otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z
tym, ze dzien, w ktédrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach, jesli stanowity one kryterium oceny ofert.

§15

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

3. Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawcow do:

1) uzupetnienia ~ wymaganych  dokumentéw  zarébwno  potwierdzajgcych
wymagania przedmiotowe i podmiotowe,

2) wyjasnienia tresci ztozonej oferty,

3) uzupetnienia pelnomocnictwa,

4) wyjasnienia w zakresie wysokosci oferowanej ceny.

4. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
ogloszenia lub zapytania cenowego;
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2) zostala zlozona przez wykonawce, ktory nie ztozyl dokumentow
potwierdzajacych zdolno$¢ realizacji zamowienia zarowno w zakresie
podmiotowym jak i przedmiotowym oraz ich nie uzupetnil na wezwanie
zamawiajacego;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny — w szczegdlnosci nienalezyty stawke
podatku VAT lub omytki, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie § 15 ust.
2,

4) zawiera razaco niska cene¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zapytaniu
cenowym. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng. Jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, w procedurach okreslonych w § 8, § 9,
§ 10 Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze
nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa powyzej, rowniez na stronie internetowej, oraz na
tablicy ogloszen w swojej siedzibie, oraz zamieszcza informacje o
uniewaznieniu na stronie, jezeli byta dokonana publikacja ogloszenia na
stronie.

§ 16

1. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) w przypadkach, w ktérych zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub  wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied;

5) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamoOwienia,
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2.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn oraz prawo prowadzenia dodatkowych
negocjacji, z wylaczeniem zamoéwien, ktore sg finansowane lub wspoétfinansowane ze
srodkoéw europejskich.
W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcom, ktorzy
zlozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu,
w tym rdwniez kosztow przygotowania oferty.
O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia rownocze$nie — wszystkich
wykonawcow, ktérzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia-w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty-w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
sktadania ofert podajgc uzasadnienie.

Oraz zamieszcza informacj¢ o uniewaznieniu na stronie, jezeli byta dokonana publikacja
ogloszenia na stronie.

[a—
o

ot

A. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§17

W przypadku udzielania zamdéwien o wartosci przekraczajacej 100 000, 00 zt Spotka
moze zada¢ od wykonawcow skladajgcych oferty lub przystepujacych do przetargu
whniesienia wadium.
Spotka okresla kwote wadium w granicach do 3 % wartosci zamdwienia.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Spotke. Dokumenty potwierdzajace udzielenie wykonawcy porgezen lub gwarancji
wskazanych w ust 4, winny by¢ ztozone w siedzibie Spotki przed otwarciem ofert

Spotka zwraca niezwlocznie wadium po rozstrzygnieciu postepowania lub po wycofaniu
si¢ wykonawcy z postgpowania o zamdowienie, z zastrzezeniem ust. 8.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w wartosci nominalnej
przyjetego wadium.
Spotka zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana w
przetargu, negocjacjach lub innej formie:
1) odméwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
w ofercie lub za cen¢ ustalong w przetargu lub w negocjacjach lub innej
formie,
2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
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10.

§18

. W przypadku udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej 100 000, 00 zI Spotka

moze zada¢ od wykonawcow zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
»zabezpieczeniem".

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie shuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji, jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca
moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny calkowitej
wynikajgcej z umowy.

* Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej wynikajacej z
umowy.

» Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czeSciowo
wykonane roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, w dniu zawarcia umowy wykonawca/dostawca

jest obowiagzany wnies$¢, co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od

dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji,
jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 9 jest zwracana nie pdzniej niz po uptywie 15 dni od okresu
wygasniecia okresu rekojmi za wady lub gwarancji, jakosci.

B. Umowa o wykonanie zamowienia

§19

. Do uméw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy

niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.
Umowa o udzielenie zamdéwienia publicznego powinna zawiera¢, co najmniej nastepujgce
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postanowienia:
1) szczegbdtowe okreslenie przedmiotu umowy i terminu jego realizacji,
2) zasady i terminy zaptaty wynagrodzenia,
3) ewentualnie zasady gwarancji udzielanej przez wykonawce,
4) przestanki odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy,
5) kary umowne w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan przez wykonawce.

C. Zasady udzielania zamowien publicznych finansowanych lub

wspolfinansowanych ze sSrodkow europejskich

§20

. Dla zamowien publicznych finansowanych lub wspd6tfinansowanych ze $rodkéw

europejskich stosuje si¢ przepisy niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem uregulowan

zawartych w niniejszym paragrafie.

. W przypadku, jezeli dane zamowienie jest w czesci finansowane ze Srodkow spotki, a w

czesSei wspoltfinansowane ze Srodkow europejskich stosuje sie dla catego zaméwienia

zasady przewidziane dla zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich.

. Wszelkie dokumenty dotyczace zamowien finansowanych lub wspdtfinansowanych ze

srodkow europejskich powinny by¢ akceptowane przez Kierownika Jednostki

Realizujgcej Projekt.

. ZamoOwien publicznych wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich udziela sie przy

uwzglednieniu zasad wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020. W

przypadku rozbieznosci migdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a

postanowienia ww. Wytycznych, zastosowanie majg postanowienia ww. Wytycznych.

. Umowy zawiera si¢ w formie pisemnej, niezaleznie od wartosci zamoéwienia, z

zastrzezeniem ust. 6 ponizej, chyba, ze odrgbne przepisy wymagaja formy szczeg6lne;.

. W przypadku zamoéwien, ktérych wartosé

a) nie przekracza kwoty 2000 zl bez podatku od towaréw i ustug oraz umoéw
dotyczgcych form podnoszenia kwalifikacji (Szkolenia, studia, itp.), w przypadku
ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 zl bez podatku od towaréw
i ustug — Nie ma obowigzku zachowania formy pisemnej. W takim przypadku
Zamawiajacy jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w
szezegOlnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu
ksiggowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci. Zamawiajacy jest
zobowigzany do potwierdzenia zakresu zamowienia, w szczegolnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zaméwienia. W przypadku szkolen
Zamawiajacy jest réwniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia
(dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej).

b) przekracza 2000 zl, ale jest nizsza od kwoty 20 000,00 zl , bez podatku od
towaréw 1 ustug, do ktérych nie ma zastosowania ustawa pzp, oraz ktore nie
zostaly zawarte w drodze aukcji albo przetargu w rozumieniu przepiséw K.c.,
Zamawiajagcy musi posiada¢ o ile to mozliwe dokumenty potwierdzajace
rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostala
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wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku
rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajgcy powinien wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zamdéwienia bez rozeznania rynku.
Wymég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (Szkolenia indywidualne, studia, itp.), w ktérych
uczestniczy nie wig¢cej niz S pracownikéw Zamawiajacego. Szkolenia grupowe
(tj. Szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie Zamawiajgcego, lub w ktérych
uczestniczy wigcej niz 5 pracownikow) sg objete wymogiem rozeznania rynku.”

7. Dla zaméwien, dla ktérych warto$¢ zamowienia przekracza 50 000, 00 zl, zamdwienia

udziela si¢ po przeprowadzeniu przetargu zgodnie z procedura opisang w §10, z
zastrzezeniem postanowien Zatacznika nr 11 do niniejszego Regulaminu. Dopuszcza sie
mozliwos¢ stosowania w przetargu innych poza ceng kryteriow oceny ofert.

8. Dla zamoéwien, dla ktérych warto$¢ zamowienia nie przekracza 50 000,00 zl zaméwienie

jest udzielane po przeprowadzeniu ,,rozeznania rynku” majgcego na celu potwierdzenie,
ze dane zamowienie nie zostatlo wykonane po cenie wyzszej niz rynkowa.

9. Dla zamowien, ktérych wartos¢ wynosi od 20 000,00 zt do 50 000, 00 zl netto (bez

10.

podatku od towaréw i ustug) procedura ,rozeznania rynku” obejmuje co najmniej
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego lub
wyslanie zapytania ofertowego do trzech potencjalnych oferentow. Dokumentami
potwierdzajgcymi ,,rozeznanie rynku” sa: wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej wraz z otrzymanymi waznymi ofertami (co najmniej dwiema) lub
potwierdzenie wyslania zapytania do co najmniej trzech oferentow wraz z otrzymanymi
waznymi ofertami (co najmniej dwiema). W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia
zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych oferentow nie
otrzymano ofert, niezbgdne jest przedstawienie np. wydrukdéw stron internetowych z
opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukow maili z informacja na temat ceny za okreslony
towar/ustuge, albo innego dokumentu potwierdzajacego cene pochodzacego od co
najmniej dwoch roznych potencjalnych oferentow.

W przypadku zamowien, ktorych przedmiot zamdwienia obejmuje zamdwienia, o
ktéorych mowa w art. 4 pkt. 1-2a, pkt. 3 lit. a-b, f, i-l, pkt. 4, 5-7, 10-12 ustawy,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od dokonania ,,rozeznania rynku”. Zgode na odstgpienie od
dokonania rozeznania rynku wydaje Prezes Zarzadu. Odstgpienie od dokonania
»fozeznania rynku” nie zwalnia Zamawiajgcego od obowigzku zachowania formy
pisemne;j.

D. Postanowienia Koncowe

§21
Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow Zamawiajgcego i shuzy do realizacji
procedur o udzielenie zamowienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego regulaminu.
Dokumentacja kazdego postgpowania — minimum wniosek i umowa przechowywane sg
przez okres 4 lat liczac od dnia zrealizowania zamoéwienia chyba, Zze z przepiséw
szczegdlnych wynikajg surowsze zasady w tym zakresie.
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3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

4. Traci moc Regulamin udzielania zaméwien z dnia 16 kwietnia 2014r.

§22

Zmian regulaminu dokonuje si¢ w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§23
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 9 stycznia 2018r.
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